                                                                                                                    Проект

                                                         РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ                                                    

 АДМИНИСТРАЦИЯ АРДАТОВСКОГО

 СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АРДАТОВСКОГО

 МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
___________________________________________________
                       2012г.
       пос.ст. Ардатов                                               №                                                                                                                           

         
                    Об утверждении Административного регламента оказания муниципальной услуги ведения учета личных подсобных хозяйств и ведение похозяйственных книг на территории  Ардатовского сельского поселения

     В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 7 июля 2003г. № 112-ФЗ
«О личном подсобном хозяйстве», Уставом  Ардатовского сельского поселения,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

       1. Утвердить прилагаемый Административный регламент оказания муниципальной услуги  ведения учета личных подсобных хозяйств и ведение похозяйственных книг на территории  Ардатовского сельского поселения.

       2. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

       3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на Главу администрации  Ардатовского сельского поселения  Сычеву В.А.

Глава Ардатовского

сельского поселения                                       В.А.Сычева                        

ПРИЛОЖЕНИЕ 

к Постановлению администрации
Ардатовского сельского поселения

Ардатовского муниципального района

 от « »  2012г. №  
Административный регламент 

 по предоставлению муниципальной услуги ведения учета личных подсобных хозяйств и ведение похозяйственных книг на территории Ардатовского сельского поселения

1. Общие положения

     1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги ведение учету личных подсобных хозяйств и ведение похозяйственных книг на территории Ардатовского сельского поселения (далее административный  регламент) разработан в целях повышения качества и доступности результатов предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и последовательность действий (административных  процедур) при оказании муниципальной услуги.

     1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:

- Конституцией Российской Федерации;

- Федеральным законом от 6 октября 2003г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02 мая 2006г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Приказом ФМС России от 20.09.2007г. № 208 «Об утверждении   административного регламента  предоставления федеральной  миграционной службой государственной услуги по регистрационному  учету  граждан российской федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации»;

- Приказом Министерства сельского хозяйства  Российской Федерации от 11.10.2010г. № 345 «Об утверждении формы и порядка ведения похозяйственных книг органами местного самоуправления поселений и органами местного самоуправления городских округов»;

- Уставом  Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия.

     1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Ардатовского сельского поселения.

     1.4. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

     1.4.1. Учет личных подсобных   хозяйств  и ведение похозяйственных книг.

     1.4.2. Выдача справки на основании статистических данных по учету личных подсобных   хозяйств:

 - выписка из похозяйственной книги

- о наличии земельного участка - о наличии домашнего скота 

- отказ в выдачи справки (все виды справок).

     1.5. Получателями муниципальной услуги являются физические лица, проживающие на территории Ардатовского сельского поселения, в соответствии с действующим законодательством.

     1.6. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

Порядок информирования о порядке предоставления муниципальной услуги

     2.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги выдается:

- непосредственно в кабинете специалиста;

- с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в официальных источниках установленных Уставом Ардатовского сельского поселения.

     2.2. Сведения о местонахождении, контактных телефонах (телефонах для справок), а также об органах и учреждениях, задействованных в предоставлении муниципальной услуги,  размещаются:

- на  сайте администрации Ардатовского сельского поселения;

- на информационном стенде в администрации.

     2.3. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается по номерам телефонов для справок (консультаций), а также размещается на сайте администрации Ардатовского сельского поселения,  на информационных стендах.

     2.4. На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов для предоставления муниципальной услуги, и сайте  администрации Ардатовского сельского поселения, размещается следующая информация:

- текст административного регламента  (полная версия на официальном сайте Ардатовского сельского поселения и на информационных стендах);

 - перечни документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

- образцы оформления документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

     2.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист уполномоченный на ведение учета граждан подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в который позвонил получатель, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

     2.6. Получатели, представившие документы в обязательном порядке информируются специалистами:

- об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

- о сроке завершения  оформления документов и возможности их получения.

     2.7. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом администрации Ардатовского сельского поселения.

     2.8. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточности) представленных документов;

- источника получения документов, необходимых для предоставления

муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

- времени работы специалиста;

- сроков предоставления муниципальной услуги;

- порядка обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

     2.9. Консультации предоставляются при личном обращении, посредством Интернета, телефона или электронной почты.

     2.10. Прием и консультирование граждан, проживающих на территории Ардатовского сельского поселения, по вопросам связанным с предоставлением муниципальной услуги, осуществляется в соответствии со следующим графиком:

понедельник-пятница: с 8.30 до 17.30;

перерыв на обед: с 13.00 до 14.00;

выходные дни: суббота, воскресенье.

предпраздничные дни на 1 час короче.

     2.11. Изменения в учетные данные похозяйственной книги вносятся в течение 1 рабочего дня с момента подачи заявления получателем услуги.

     2.12. Перечень необходимых документов для получения муниципальной услуги:

- документы удостоверяющие личность гражданина;

- домовая книга, для жителей индивидуальных домов;

- свидетельство о государственной регистрации права (жилой дом, земельный участок);

- технический паспорт.

     2.13. В предоставлении муниципальной услуги может быть отказано на следующих основаниях:

- отсутствие одного из документов, указанных в п.2.12;

- несоответствие хотя бы одного из документов, указанных в п. 2.12, по форме или содержанию требованиям действующего законодательства, а также содержание в документе неоговоренных приписок и исправлений;

- обращение за получением муниципальной услуги ненадлежащего лица. 

     2.14. Прием получателей для оказания муниципальной услуги осуществляется согласно графику работы отдела, указанных в пункте 2.2 настоящего административного регламента.

     2.15. Помещения, выделенные для предоставления муниципальной услуги, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам.

     2.16. Рабочие места работников, осуществляющих рассмотрение обращений получателей, оборудуются средствами вычислительной техники и оргтехникой, позволяющей организовать исполнение функции в полном объеме (выделяются бумага, расходные материалы, канцелярские товары в количестве, достаточном для исполнения функции по рассмотрению обращений получателей).

     2.17. Места для проведения  личного  приема получателей оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами.

     2.18. Для ожидания получателям отводится специальное место, оборудованное стульями.

3. Административные процедуры

     3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и рассмотрение документов;

2) принятие решения о возможности предоставления муниципальной услуги.

     3.2. Граждане, желающие зарегистрировать личное подсобное хозяйство в Ардатовском сельском поселении, подают заявления о регистрации личного подсобного хозяйства специалисту ответственному за предоставление муниципальной услуги.

     3.3. Заявление о регистрации личного подсобного хозяйства оформляется по форме согласно приложению № 1 к настоящему регламенту.

     3.4. Заявление регистрируется специалистом  в журнале регистрации обращений граждан администрации Ардатовского сельского поселения.  

     3.5. Специалист администрации Ардатовского сельского поселения ответственный за представление муниципальной услуги, в случае соответствия заявления настоящему Регламенту в течение 10 рабочих дней осуществляет регистрацию личного подсобного хозяйства в похозяйственной книге Ардатовского сельского поселения.

     3.6. Специалист ответственный за представление муниципальной услуги осуществляет регистрацию личного подсобного хозяйства путём выезда по месту регистрации личного подсобного хозяйства.

     3.7. Ведение похозяйственной книги осуществляется на основании сведений, предоставляемых на добровольной основе гражданами, ведущими личное подсобное хозяйство. В похозяйственной книге содержатся следующие основные сведения о личном подсобном хозяйстве:

- порядковый номер личного подсобного хозяйства в похозяйственной книге;

- адрес личного подсобного хозяйства;

- фамилия, имя, отчество, дата рождения гражданина, которому предоставлен и (или) которым приобретен земельный участок для ведения личного подсобного хозяйства, а также фамилии, имена, отчества, даты рождения совместно проживающих с ним и (или) совместно осуществляющих с ним ведение личного подсобного хозяйства членов его семьи;

- площадь земельного участка личного подсобного хозяйства, занятого посевами и посадками сельскохозяйственных культур, плодовыми,  ягодными насаждениями;

- количество сельскохозяйственных животных, птицы и пчел;

- сельскохозяйственная техника, оборудование, транспортные средства, принадлежащие на праве собственности или ином праве гражданину, ведущему личное подсобное хозяйство.

     3.8. Внесенная запись визируется специалистом вносившего запись и непосредственно главой данного личного подсобного хозяйства.

     3.9. Похозяйственная книга находится на хранении в администрации Ардатовского сельского поселения.

     3.10. При необходимости главе личного подсобного хозяйства документа подтверждающего внесение записи о его личном подсобном хозяйстве в похозяйственную книгу Ардатовского сельского поселения, специалист, в течение 10 рабочих дней, выдает выписку из похозяйственной книги Ардатовского сельского поселения.

     3.11. В случае непредставления всех необходимых для предоставления

муниципальной услуги документов заявителем, предоставление муниципальной услуги приостанавливается на срок до 10 дней, о чём заявитель уведомляется в письменной форме, если в течение 10 дней заявитель не представил необходимые документы, ему направляется отказ в представлении муниципальной услуги. Данный отказ не является препятствием для повторного обращения о регистрации личного подсобного хозяйства в похозяйственной книге Ардатовского сельского поселения.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением

муниципальной услуги

     4.1. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги (далее - текущий контроль), осуществляется  главой Ардатовского сельского поселения.

     4.2. Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и исполнения специалистами положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов.

     4.3. Контроль полноты и качества предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей.

     4.4. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проведении проверки могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться в связи с конкретным обращением получателя.

     4.5. Должностные лица администрации Ардатовского сельского поселения  за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе  предоставления муниципальной услуги, несут ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений,

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги

     5.1. Получатели имеют право на обжалование действий или бездействия должностных лиц органов местного самоуправления в досудебном и судебном порядке. В части досудебного обжалования получатели имеют право обратиться с жалобой лично (устно) (в установленные часы приема) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение) по почте  или лично в адрес главы Ардатовского сельского поселения

     5.2. При обращении получателей в письменной форме срок  рассмотрения такого обращения не должен превышать 30 дней с момента его регистрации в администрации  Ардатовского сельского поселения.

     5.3. В исключительных случаях, например при направлении запроса в соответствующий орган о представлении дополнительных документов и материалов, а также в случае направления запроса государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, глава Ардатовского сельского поселения, вправе продлить срок рассмотрения обращения не более чем на 30 дней, уведомив получателя о продлении срока рассмотрения.

     5.4. Получатель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает:

- наименование органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свою фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату;

- наименование должности, фамилия, имя и отчество специалиста, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации);

- суть (обстоятельства) обжалуемого действия (бездействия), основания, по которым получатель считает, что нарушены его права и свободы или законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая- либо обязанность;

- иные сведения, которые получатель считает необходимым сообщить.

     5.5. В случае необходимости в подтверждение своих доводов получатель прилагает к письменному обращению копии документов и материалов.

     5.6. Если в письменном обращении не указаны фамилия получателя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, обращение остается без рассмотрения.

     5.7. Если в письменном обращении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу любого должностного лица, а также членов его семьи, обращение может быть оставлено без ответа по существу поставленных в нем вопросов, а получателю, направившему обращение, сообщено о недопустимости злоупотребления правом.

     5.8. Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается получателю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес воспроизводимы.

     5.9. Если в письменном обращении получателя содержится вопрос, на который получателю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, глава Ардатовского сельского поселения, иное уполномоченное на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с получателем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись специалисту или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется получатель, направивший обращение.

     5.10. По результатам рассмотрения обращения глава Ардатовского сельского поселения принимает решение об удовлетворении требований получателя либо об отказе в его удовлетворении. Получателю направляется письменный ответ в течение трех рабочих дней, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения.

     5.11. В случае если ответ по существу поставленного в обращении  вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, Получателю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

     5.12. Если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, получатель вправе вновь направить обращение.

     5.13. Обращение, в котором обжалуется судебное решение, возвращается получателю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения.

     5.14. Получатели могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики по номерам телефонов, на интернет - страницы и по электронной почте органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу.

     5.15. Получатели вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц в судебном порядке в соответствии с нормами гражданского судопроизводства.

                                  Проект

Совет депутатов Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия 

Четвертого созыва

                                                   пос. с. Ардатов

РЕШЕНИЕ

  от        .2009г.                                                                                  № 

Об утверждении Административного регламента по осуществлению  муниципального земельного контроля на территории Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия.

В целях упорядочения процедуры осуществления муниципального земельного контроля за использованием земель на территории Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района, на основании Земельного кодекса Российской Федерации, Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» и Устава Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района, Совет депутатов Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района

РЕШИЛ: 

1. Утвердить прилагаемый Административный регламент по осуществлению муниципального земельного контроля на территории Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия. 

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района. 

Глава Ардатовского 

 сельского поселения                                                        В.А.Сычева

Утвержден

Решением совета депутатов

Ардатовского сельского поселения

« »  2009 г. №

Административный регламент  

по осуществлению муниципального земельного контроля 

на территории Ардатовского сельского поселения

Ардатовского муниципального района

 Республики Мордовия

Раздел 1. Общие положения

Подраздел 1. Наименование  муниципальной функции


1.1. Административный регламент  по осуществлению  муниципального земельного контроля  на территории Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия (далее - Административный регламент) разработан в целях  повышения качества  и эффективности  проверок, проводимых  муниципальными  инспекторами по использованию  земель,  и определяет сроки и последовательность  полномочий  по  муниципальному земельному контролю.

Подраздел 2. Нормативно правовые акты, регулирующие исполнение муниципальной функции при осуществлении  муниципального земельного контроля 


1.2. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации;


Земельным Кодексом Российской Федерации;

 Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

Федеральным Законом  от 26 декабря  2008 года № 294-ФЗ «О защите прав  юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении  государственного контроля  (надзора) и муниципального контроля (с изменениями от 28 апреля 2009 г.);

Методическими рекомендациями по порядку взаимодействия органа, осуществляющего муниципальный земельный контроль и Управления Федерального агентства кадастра объектов недвижимости по субъекту  Российской Федерации;

Порядком осуществления муниципального земельного контроля на территории Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района РМ утвержденным решением Совета депутатов Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района от 18 февраля 2009г. № 34;  

Подраздел 3. Наименование органов осуществляющих функцию муниципального земельного контроля


1.3.  Муниципальная функция  по осуществлению   муниципального земельного контроля на территории Ардатовского сельского поселения  (далее -  муниципальная функция) осуществляется инспекцией муниципального земельного контроля Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия ( далее - инспекции муниципального земельного контроля)


1.4.  Информационное обеспечение  по осуществлению  муниципальной функции – муниципального земельного контроля осуществляется  непосредственно администрацией Ардатовского сельского поселения.

Подраздел 4. Требования  к порядку  информирования  исполнения  муниципальной  функции  муниципального земельного контроля. 


1.5.  Информирование  по осуществлению  функции  муниципального  земельного контроля  происходит  следующим образом. График работы     инспекции муниципального земельного контроля предусматривает  прием  и информирование  физических лиц и юридических  лиц, в том числе  участвующих  в проверке  соблюдения  земельного законодательства (далее -  заявители), не менее пяти дней в неделю:

понедельник – пятница – с 8-30 до 17.30, перерыв на обед с 13.00 до  14.00 часов, выходные дни – суббота, воскресенье. 


1.6.  Для получения  информации по вопросам  осуществления  муниципальной функции  муниципального земельного контроля  заявители обращаются:


1)  в устной форме  лично  или по телефону  к инспектору муниципального земельного контроля;


2)  в письменном виде  в адрес Главы администрации Ардатовского сельского поселения, курирующего  осуществление  муниципальной функции;


Сведения  о месте  нахождения инспекции муниципального земельного контроля   номера  телефонов  для справок, адреса электронной почты размещаются  на информационных стендах, в средствах массовой информации. 


Адрес места нахождения  инспекции муниципального земельного контроля: 431850, Республика Мордовия, Ардатовский район, пос.ст. Ардатов, ул. Центральная, д. 12. График работы: понедельник-пятница, с 08.30 до 17.30, перерыв на обед с 13.00 до 14.00, выходные - суббота, воскресенье.

Телефоны: (883431)2-73-34.

1.7.  Основными  требованиями к информированию  заявителей  являются:

1) достоверность  предоставляемой  информации;

2) четкость  в изложении  информации;

3) полнота информации

4)наглядность  форм  предоставляемой  информации (при письменном  информировании);

5)  удобство  и доступность получения информации;

6)  оперативность  предоставления  информации.


1.8.  Информирование  заявителей  организуется  следующим образом:

1)  индивидуальное  информирование;

2)  публичное информирование.


1.9.  Информирование  проводится в форме:

1)  устного информирования;

2) письменного информирования.


1.10.  Индивидуально устное  информирование  осуществляется  инспекторами  муниципального земельного контроля при обращении  заявителей  за информацией  лично  или по телефону.


инспектор   муниципального земельного контроля, осуществляющий индивидуальное устно  информирование,  должен принять  все необходимые меры  для предоставления  полного и оперативного ответа на поставленные  вопросы,  в том числе  с привлечением  других сотрудников.  Разговор  не должен  продолжаться  более 15 мин.


В случае  если для подготовки  ответа требуется  продолжительное  время, инспектор, осуществляющий  индивидуальное устное  информирование,  может  предложить  заявителям обратиться  за необходимой информацией  в письменном виде, либо согласовать  с ними  другое время  для устного информирования.


1.11. Индивидуальное письменное информирование  при обращении  заявителей осуществляется  путем почтовых отправлений.


Глава администрации Ардатовского сельского поселения,   осуществляющий  функции председателя инспекции  муниципального земельного контроля  направляет  непосредственного инспектору муниципального земельного контроля  для подготовки ответа.  Ответ на обращение заявителя  предоставляется в простой, четкой и понятной  форме  с указанием  должности, фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя.


Ответ  направляется  в письменном виде.  


Письменные обращения граждан  рассматриваются  в течение 30 дней со дня  их регистрации. Председатель инспекции муниципального земельного контроля,  может  устанавливать  сокращенные  сроки  рассмотрения  обращений граждан. 


Если для рассмотрения  обращения граждан необходимо проведение  выездной проверки, истребование дополнительных материалов, либо  принятие иных мер, указанный срок может быть продлен Председателем инспекции муниципального земельного контроля. Максимальный срок , на который  может быть продлено  рассмотрение  обращения  гражданина, составляет  не более чем 30 дней. 


1.12. Публичное устное  информирование  осуществляется посредством  привлечения  средств массовой информации – периодической печать, радио, телевидения. Выступления  инспекторов муниципального земельного контроля по радио и телевидению  согласовываются  с Председателем муниципального земельного контроля. 


1.13. Публичное письменное информирование осуществляется путем  публикации информационных  материалов в средствах массовой информации.


1.14. В обязанности должностных лиц при ответе  на телефонные звонки, устные и письменные обращений заявителей, требования к форме  и характеру взаимодействия  должностных лиц с заявителями  входит следующее.


При ответе  на телефонные звонки сотрудник, осуществляющий прием и информирование, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность. Во время  разговора  необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с  окружающими людьми и не прерывать  разговор  по причине  поступления  звонка  на другой аппарат. В конце  информирования  инспектор, осуществляющий прием и информирование, должен кратко подвести  итоги  и перечислить меры, которые надо принять (кто именно,  когда и что должен сделать). При устном  обращении  заявителей (по телефону или лично) инспекторы, осуществляющие прием и информирование, дают ответ самостоятельно. Если специалист  инспектор муниципального земельного контроля, к которому обратился  заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, то он может предложить  обратиться письменно. 


Ответы на письменные  обращения направляются  в письменном виде и направляются  в письменном виде и должны содержать: ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя.  Ответ подписывается  председателем муниципального  земельного контроля. 


Инспектора, осуществляющие  прием и информирование (по телефону или лично), должны  корректно  и внимательно относиться к заявителям, не унижая  их чести и достоинства.  Информирование  должно  проводиться  без больших пауз, лишних слов, оборотов и эмоций.


Инспектора, осуществляющие прием  и информирование,  не вправе  осуществлять  консультирование заявителей, выходящее за рамки  информирования о стандартных  процедурах  и условиях исполнения  государственной функции и влияющее прямо  или косвенно  на индивидуальные  решения заявителей. 


1.15. Прием заявителей  по вопросу  осуществления  функции  муниципального земельного контроля  осуществляется  согласно графику  приема граждан администрации Ардатовского сельского поселения. 


Помещение для приема  граждан должно быть оснащено стульями,  столами, компьютером с возможностью печать.


Для ожидания  приема заявителям  отводится специальное место, оборудованное  стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. 

Подраздел 5. Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной  функции по осуществлению  муниципального земельного контроля


1.16. Должностные лица, осуществляющие  муниципальный  земельный контроль, являются  муниципальные  инспектора утвержденные решением Совета депутатов Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района от 18.02.2009 г. № 34;

1.17 Муниципальные инспектора по осуществлению муниципального земельного контроля (далее-инспектора), главный муниципальный инспектор по использованию и охране земель на территории Ардатовского сельского поселения  имеют право: 

1)запрашивать в соответствии со своей компетенцией и получать от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального земельного контроля  сведения и материалы о состоянии, использовании земель, в том числе документы ,удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты, а также сведения о лицах , использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

2)посещать при предъявлении служебного удостоверения организации и объекты, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде, для осуществления муниципального земельного контроля;

3)обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или пресечении действий, препятствующих осуществлению законной деятельности, а также в установлении лиц, виновных в нарушении земельного законодательства;

1.18 Главный муниципальный инспектор, имеют право:

1)направлять в соответствующие органы материалы о признаках нарушениях земельного законодательства для решения вопроса о привлечении виновных лиц к административной ответственности;

1.19 Главный муниципальный инспектор, инспекторы при приведении проверок соблюдения земельного законодательства (далее-проверки) обязаны:

своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством  Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пересечению нарушений обязательных требований законодательства,

соблюдать законодательство Российской Федерации права и законные интересы физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей;

проводить проверки на основании и в строгом соответствии с распоряжением на проверку;

посещать объекты (земельные участки) физических лиц, юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  в целях проведения проверок только во время исполнения  служебных обязанностей при предъявлении служебного удостоверения и распоряжения на проверку ;

не препятствовать физическому лицу, представителям юридического лица или индивидуального предпринимателя  присутствовать при проведении проверки, давать разъяснение по вопросам, относящимся к предмету проверки;

предоставлять физическим лицам, уполномоченным должностным лицам юридического лица или индивидуального предпринимателя  либо их представителям, присутствующим при проведении проверки, относящуюся к предмету проверки информацию;

знакомить  физических лиц, уполномоченных должностных лиц юридического лица либо их представителей с результатами проверок. 

1.20 Объектом мунземконтроля являются земельные участки и правоотношения, связанные с их предоставлением, изъятием и использованием при получении достаточных данных от органов государственной власти, органов местного самоуправления, юридических и должностных лиц, а также  индивидуальных предпринимателей и граждан  кроме случаев для проведения проверки, с приложением документа и иных доказательств, являющихся на момент обращения достаточными данными, свидетельствующими о наличии признаков нарушения земельного законодательства конкретным лицом, кроме земельных споров, требующих судебного разбирательства и принятия решения в судебном порядке между юридическими и физическими лицами – собственниками, арендаторами, пользователями смежных земельных участков.

Мунземконтроль  осуществляется в форме проверок выполнения юридическими лицами или индивидуальными предпринимателями, а также физическими лицами обязательных требований, установленных федеральными законами и принимаемыми  в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами (далее – обязательные требования), в установленной сфере деятельности.

1.21 Задачей мунземконтроля являются обеспечение соблюдения организациями независимо от их организационно- правовых форм и форм собственности , их руководителями ,должностными лицами, а также гражданами земельного законодательства ,требований использования земель.

1.22 Муниципальный земельный контроль на территории Ардатовского сельского поселения за использованием земель осуществляется  на землях находящихся в муниципальной собственности на территории Ардатовского сельского поселения до разграничения государственной собственности на землю.

1.23 При осуществлении мунземконтроля используются сведения государственного кадастра недвижимости, государственного мониторинга земель, государственного фонда данных ,полученных в результате землеустройства, иные сведения, проводятся обмеры земельных участков, фотосъемка, иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

1.24 В соответствии с Положением о муниципальном земельном контроле  на территории Ардатовского сельского поселения, инспектора муниципального земельного контроля осуществляют контроль за соблюдением :

1)выполнение требований земельного законодательства о недопущении самовольного занятия земельных участков, самовольного обмена  земельными участками и  использования земельных участков без оформления на них в установленном порядке правоустанавливающих  документов, а также без документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности;

2) порядка переуступки  права пользований земель;

3) выполнение требований земельного законодательства об использовании земель по целевому назначению  и выполнении обязанностей по приведению земель в состояние, пригодное для использования по целевому назначению.

Раздел 2. Административные процедуры.

Подраздел 1. Последовательность действий при осуществлении функции муниципального земельного контроля.

2.1 Муниципальная функция по осуществлению муниципального земельного контроля  реализуется в следующей последовательности:

1)планирование проверок;

2) подготовка к проведению проверки;

3)проведение проверки и оформление ее результатов;

4) при обнаружении достаточных признаков нарушений земельного законодательства, предусмотренных КОАП РФ, направление материалов в Управление Роснедвижимости по Республике Мордовия рассмотрения и принятия решения.

2.Планирование проверок.

2.2 Юридическими фактами, являющимися основаниями для осуществления проверок, являются:

1)планы проведения проверок;

2)жалобы и обращения  физических и юридических лиц по вопросам нарушения земельного законодательства;

3)обращение органов государственной власти и органов местного самоуправления по вопросам нарушения земельного законодательства;

4)сообщения в средствах массовой информации , содержащие данные , указывающие на наличие нарушение земельного законодательства;

5)акты судебных органов;

Проверка является плановой, если она проводится на основании плана проверок. Проверка является  внеплановой, если она проводится  на основании юридических фактов, указанных в настоящем пункте, и не включена в план проверок.

2.3 Планы проверок утверждаются Председателем инспекции муниципального земельного контроля.

Планы проверок утверждаются и направляются в органы прокуратуры ежегодно, в срок до 30 ноября, предшествующего году проведения плановых проверок,  в порядке установленным правительством РФ.

2.4 В отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей плановые проверки в отношении каждого земельного проводятся не чаще одного раза в три года. В отношении субъекта малого предпринимательства плановая проверка может быть проведена не ранее чем через три года с момента его государственной регистрации.

3.Подготовка к проведению проверки соблюдения земельного законодательства.

2.5 Юридическими фактами, являющимися основанием для подготовки к проведению проверки , являются:

1)планы проведения проверок;

2)поступившие от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан документы и иные доказательства, свидетельствующие о наличие признаков нарушений земельного законодательства.

2.6  При подготовке к проведению проверки выносится распоряжение о проведении проверки.

2.7  В распоряжении о проведении проверки указываются:

1)наименование органа осуществляющего муниципальный земельный контроль;

2)номер и дата распоряжения о проведении проверки;

3)фамилия, имя ,отчество и должность инспектора, уполномоченного на проведение проверки, а так же привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организации;

4) наименование юридического лица или фамилия , имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводиться;

5) цели, задачи и предмет проводимой проверки;

6) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования предусмотренные муниципальным правовыми актами;

7)сроки проведения перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

5)дата начала и окончания проверки.

2.8 Распоряжение о проведении проверки оформляется специалистами в установленном  законодательством Российской Федерации.

4.Порядок проведение проверки и оформление ее результатов.

2.9 Юридическим фактом, являющимся основанием для начала проверки, является распоряжение о проведение проверки.

2.10 Проведение проверки в отношении юридических лиц и индивидуальных предпринимателей осуществляется инспектором, указанным в распоряжении, с соблюдением требований Федерального закона от 26 декабря 2008 г.№294-ФЗ « О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей  при осуществлении государственного контроля.

Проверка проводится в сроки, указанные  в распоряжении о проверке. Срок проведения проверки не может превышать одного месяца.

2.11 Заверенная оттиском печати администрации Жабинского сельского поселения копия распоряжения о проведении проверки  предъявляется инспектором руководителю или иному должностному лицу юридического лица, либо по индивидуальному предпринимателю, либо гражданину одновременно со служебным удостоверением.

2.12 По результатам проведенной проверки составляется акт проверки  соблюдения земельного законодательства в двух экземплярах. В акте делается запись  о наличии или отсутствии нарушений земельного законодательства на проверяемом земельном участке, а также указываются:

1)наименование муниципального органа  осуществляющего муниципальный земельный контроль;

2) дата, время и место его составления;

3) наименование органа муниципального контроля

4) дата и номер распоряжения, руководителя заместителя руководителя органа муниципального контроля на основании которого проведена проверка;

5) фамилия, имя, отчество инспектора, проводившего проверку;

         6) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя отчества индивидуального предпринимателя, фамилия, имя, отчество, паспортные данные физического лица, фамилия, имя, отчество, должность представителя юридического лица или представителя индивидуального предпринимателя, присутствовавшие при проведении проверки;

         7) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

         8) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях, обязательных требовании и требований, установленных муниципальными правовыми актами об их характере, о лицах допустившие указанные нарушения;

         9) сведения о внесении записи в журнал учета проверок записи о проведенной проверке либо о невозможности внести такой записи  в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

         10) сведения об ознакомлении или об отказе в ознакомление с актом физического лица, представителя юридического лица, представителя юридического лица или индивидуального предпринимателя, а так же ли, присутствующих при проведении проварки, их подписи или отказ от подписи;

         11) подпись инспектора, осуществляющего проверку.

2.13. Один экземпляр акта с копиями приложении и вручается лицу, в отношении которого проводилась проверка, под расписку или направляется посредствам почтовой связи с уведомлением о вручении, которое приобщается вместе с экземпляром акта к материалам проверки.     

Раздел 3. Подраздел 1. Результаты исполнения функции по осуществлению муниципального земельного контроля

3.1. Конечным результатом исполнения муниципальной функции по осуществлению муниципального земельного контроля является:

1) выявление признаков нарушения земельного законодательства, установление отсутствия таких признаков;

2) направление актов проверки соблюдения земельного законодательства с соответствующими материалами в Управление Роснедвижимости по Республике Мордовия, для рассмотрения и принятия мер административного воздействия.

Подраздел 2. Порядок направления материалов о признаках нарушения в органы, осуществляющие государственный земельный контроль.

3.2. В случае выявления признаков нарушения земельного законодательства, предусмотренных:

- статьей 7.1 КоАП (самовольное занятие земельного участка или использование земельного участка без оформленных в установленном порядке правоустанавливающих документов на землю, а в случае необходимости без документов, разрешающих осуществление хозяйственной деятельности);

- статьей 7.10 КоАП (в части самовольной переуступки права пользования землей, а равно самовольного обмена земельного участка);

- статьей 8.8 КоАП (в части использования земель не по целевому назначению, не использования земельного участка, предназначенного сельскохозяйственного производства либо жилищного или иного строительства, в указанных целях в течении срока, установленного федеральным законом)

Составляется акт проверки соблюдения земельного законодательства с приложениями ( плана участка, замеры, фотографии ит.д.) и в течении 15 дней после обнаружения направляется в Управление Роснедвижимости по Республике Мордовия для осуществления государственного земельного контроля и принятие мер административного регламента  

РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

 АДМИНИСТРАЦИЯ АРДАТОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ АРДАТОВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА РМ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                                                              ___________________________________________________

    « .2010 г.                 пос.ст. Ардатов      
                       №     

Об утверждении Административного регламента администрации Ардатовского сельского поселения по предоставлению муниципальной услуги

«Принятие в муниципальную собственность 

приватизированных гражданами жилых помещений»

В целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определения сроков, требований, условий исполнения и последовательности действий при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги, руководствуясь Федеральным законом от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Устава Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района РМ,

ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить прилагаемый Административный регламент администрации Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района РМ по предоставлению муниципальной услуги «Принятие в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений».

                     2.   Настоящее решение вступает в силу со дня  опубликованию в информационном бюллетене Ардатовского сельского поселения.

 Глава Ардатовского

 сельского поселения


                  

Сычева В.А. 

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации

Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района

от .г  №  

Административный регламент

Администрации Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района РМ по предоставлению муниципальной услуги

«Принятие в муниципальную собственность

приватизированных гражданами жилых помещений»

I. Общие положения

1.1. Административный регламент администрации Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Принятие в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений» (далее - Административный регламент), разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги и определяет сроки, требования, условия исполнения и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется в отношении граждан Российской Федерации, имеющих приватизированное жилое помещение в качестве единственного места постоянного проживания.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации;

· Жилищным кодексом Российской Федерации;

· Гражданским кодексом Российской Федерации;

· Федеральный закон от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;

· Законом Российской Федерации от 04 июля 1991 года № 1541-1 «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации»;

             - Порядок передачи гражданами в собственность Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района РМ приватизированных жилых помещений, утвержден Советом депутатов Ардатовского сельского поселения Администрации Ардатовского муниципального района РМ от  18.02.2009 г. № 35
1.4. Муниципальная услуга предоставляется  администрацией Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района РМ (далее – администрация).

1.5.
Получателями (заявителями) услуги являются граждане Российской Федерации, приватизировавшие жилые помещения на территории Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района РМ, являющиеся для них единственным местом постоянного проживания, принадлежащие им на праве собственности и свободные от обязательств.
1.6. Результатом предоставления муниципальной услуги может являться:

· заключение договора безвозмездной передачи жилого помещения в муниципальную собственность с последующим заключением договора социального найма жилого помещения;

· отказ в безвозмездной передаче жилого помещения в муниципальную собственность.

1.7.
Процедура предоставления муниципальной услуги завершается:

· получением заявителем договора безвозмездной передачи жилого помещения в муниципальную собственность и других документов, необходимых для государственной регистрации права собственности Ардатовского муниципального района на приватизированное жилое помещение;

· направлением в адрес заявителя либо выдача на руки письменного отказа в безвозмездной передаче жилого помещения в муниципальную собственность.

II. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги

2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге.

2.1.1. Информация о местонахождении, контактных телефонах, адресах приведена в приложении к настоящему Административному регламенту. 

2.1.2. Сведения о графике (режиме) работы администрации сообщаются по телефонам для справок (консультаций).  

2.1.3. График работы администрации:

вторник - пятница - с 14.00 до 17.00 часов.

2.1.4. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется:

            - непосредственно в помещении Администрации Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района РМ;

            - посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования, публикаций в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

            2.1.5. Консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги предоставляются специалистом администрации.

            2.1.6. Консультации (справки) предоставляются по следующим вопросам:

            - перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) предоставляемых документов;

            - источники получения документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

            - время приема документов специалистами управления жилищной политики;

            - порядок принятия в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений; 

            - сроки предоставления муниципальной услуги;

            - основания приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

            - порядок обжалования действий (бездействий) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.1.7. Время предоставления консультации при личном обращении не должно превышать 5 минут. 

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

2.1.8. Время ожидания в очереди для получения от специалиста управления жилищной политики информации о процедуре предоставления муниципальной услуги при личном обращении заявителей не должно превышать 3 часов. 

2.1.9. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.3.
Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требуемых от заявителя:

1) заявление от всех собственников принимаемого в муниципальную собственность жилого помещения;

2) копии документов, удостоверяющих личность собственников и членов их семей, проживающих в принимаемом в муниципальную собственность жилом помещении на момент приватизации;

3) копия свидетельства о государственной регистрации права собственности на принимаемое в муниципальную собственность жилое помещение;

4) копия договора приватизации;

5) выписка из Единого государственного реестра о наличии либо отсутствии обременения на жилое помещение (арест, залог и т.п.);

6) копия технического паспорта с отметкой о проведении внеплановой инвентаризации принимаемого в муниципальную собственность жилого помещения на дату подачи заявления;

7) справка об инвентарной стоимости из органа, осуществляющего техническую инвентаризацию жилищного фонда;

8) справка о зарегистрированных гражданах по месту жительства и пребывания в принимаемом в муниципальную собственность жилом помещении;

9) разрешение органов опеки и попечительства на безвозмездное отчуждение в случаях, когда несовершеннолетний является собственником или сособственником жилого помещения, так и когда проживает в передаваемом жилом помещении.

10) справка об отсутствии задолженности по налогу на имущество;

11) справка об отсутствии задолженности по коммунальным платежам;

12) акт технического обследования квартиры, составленный управляющей компанией;

13) справка об отсутствии на праве собственности жилых помещений на каждого члена семьи.

2.4. Перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги:

2.4.1. Непредставление в управление жилищной политики документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.3 настоящего Административного регламента.

2.4.2. Отсутствие у гражданина гражданства Российской Федерации.

2.4.3.
Приобретение гражданином жилого помещения на условиях, отличных от договора приватизации.

2.4.4.
Наличие обременения на принимаемом в муниципальную собственность жилом помещении (арест, ипотека, залог и др.).

2.4.5.
Наличие в принимаемом в муниципальную собственность жилом помещении зарегистрированных граждан, которые на момент приватизации жилого помещения в нем не проживали и, соответственно, не имели права пользования им.

2.4.6.
Отсутствие согласия сособственника принимаемого в муниципальную собственность жилого помещения на безвозмездную передачу данного жилого помещения в собственность Ардатовского  муниципального района.

2.4.7.
Наличие в представленных документах повреждений, которые не позволяют однозначно истолковать содержание документа, либо наличие подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений.

2.4.8.
Наличие у одного из сособственников принимаемого в муниципальную собственность жилого помещения или членов его семьи другого жилого помещения в собственности.

2.5. Срок приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.5.1. Срок для отказа в предоставлении муниципальной услуги составляет 2 (два) месяца с даты принятия полного пакета документов или с даты окончания приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.5.2. Предоставление муниципальной услуги приостанавливается до исправления замечаний, указанных в пункте 2.4 настоящего Административного регламента, но не более чем на 1 (один) месяц.

III. Административные процедуры

3.1. Предоставление муниципальной услуги состоит из административных процедур:

· прием документов, необходимых для заключения договора безвозмездной передачи жилого помещения в муниципальную собственность;

· проверка представленных документов на соответствие перечню документов, содержащемуся в пункте 2.3 настоящего Административного регламента;

· подготовка письменного отказа в заключении договора безвозмездной передачи жилого помещения в муниципальную собственность;

· подготовка, направление на подписание Главой Администрации Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района распоряжения о принятии жилого помещения в собственность муниципального образования;

· подготовка проекта договора безвозмездной передачи жилого помещения в муниципальную собственность;

· подписание и удостоверение печатью Администрации Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района  договора безвозмездной передачи жилого помещения в муниципальную собственность;

IV. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной услуги

4.1. Работники Администрации, непосредственно предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную ответственность за сроки, порядок и качество исполнения каждой административной процедуры, указанной в настоящем Административном регламенте.

4.2. Контроль исполнения настоящего Административного регламента осуществляется заместителем Главы Администрации Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района.

5.3. Контроль предоставления муниципальной услуги включает в себя:

· проведение проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации положений настоящего Административного регламента; 

· рассмотрение результатов проверок;

· принятие решений по устранению нарушений, выявленных проверками, и привлечению виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· подготовка ответов на обращения получателей (заявителей) услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов управления жилищной политики.

VI. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, 

осуществляемых (принятых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги

6.1. Получатель (заявитель) услуги может обжаловать действия или бездействие специалистов администрации Ардатовского сельского поселения  или лицу, им уполномоченному.

Жалобы по нарушению Административного регламента направляются Главе Администрации сельского поселения  по работе с обращениями граждан и защите прав потребителей аппарата Администрации Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района по адресу: пос. ст. Ардатов ул. Центральная  дом 12 , тел. 2-73-34.

6.2. Заявитель вправе обратиться с жалобой лично (устно) или направить письменное предложение, заявление или жалобу (далее - письменное обращение).

При письменном обращении заявителя срок рассмотрения его обращения не превышает 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения.

6.3. По результатам рассмотрения письменного обращения Главой Администрации сельского поселения или лицом, им уполномоченным, принимается решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении требований заявителя.

6.4. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения письменного обращения, направляется заявителю.

6.5. Заинтересованные лица вправе обжаловать нарушения положений настоящего Административного регламента, допущенные должностными лицами, ответственными за его выполнение, в судебном порядке.

Приложение

к Административному регламенту Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района 

по предоставлению муниципальной 

услуги «Принятие в муниципальную собственность приватизированных гражданами жилых помещений»

СВЕДЕНИЯ

о местонахождении и номерах телефонов управления

жилищной политики Администрации Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района

	Адрес                                   
	РМ, пос.ст. Ардатов ул.Центральная 12      
 431850        

	
	

	Телефоны                                
	2-73-34; 2-73-12

	                            
	

	
	


                                                                                  Проект

Совет  депутатов Ардатовского сельского поселения

 Ардатовского муниципального района 

                Республики Мордовия

                      пятого созыва

                               пос.ст. Ардатов

                                    РЕШЕНИЕ

                                (второй сессии)

        от  2012 года




№ 

Об утверждении Регламента Совета депутатов                                                          Ардатовского сельского поселения                                                                 Ардатовского муниципального района                                                            Республики Мордовия 
  В соответствии  с Уставом Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района, Совет депутатов сельского поселения решил:


1.Утвердить Регламент Совета депутатов  Ардатовского сельского поселения  Ардатовского муниципального района Республики Мордовия пятого созыва (прилагается).


2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального опубликования в Информационном бюллетене.  

Глава Ардатовского



сельского поселения
                                 В.А.Сычева

Утверждено








решением Совета депутатов

                                                                                    Ардатовского  сельского 





    поселения

от    2012г.  № 

РЕГЛАМЕНТ

Совета депутатов

Ардатовского  сельского поселения 

Ардатовского муниципального района Республики Мордовия

Настоящий регламент разработан на основании Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». Регламент принимается на сессии Совета депутатов Ардатовского  сельского поселения большинством голосов от общего числа депутатов избранных в Совет. 

Глава 1

Общие положения

Статья 1. Совет депутатов Ардатовского  сельского поселения (далее Совет) является представительным органом местного самоуправления и избирается гражданами, проживающими на территории сельского поселения на основе всеобщего, равного и прямого избирательного права при тайном голосовании сроком на пять лет.. Порядок деятельности Совета определяется настоящим регламентом и законодательством Российской Федерации и Республики Мордовия.

Статья 2. Депутат осуществляет свои полномочия, не прерывая производственной или служебной деятельностью.

Статья 3. Совет депутатов  принимает решения в пределах своих полномочий, обеспечивает их исполнение, осуществляет контроль  за принятыми решениями.

Решения Совета депутатов обязательны для исполнения всеми расположенными на территории Ардатовского  сельского поселения предприятиями, учреждениями и организациями, а также должностными лицами и гражданами.

Статья 4. Совет депутатов работает по перспективному плану, принимаемому на сессии Совета, сроком на 1 год. Проект перспективного плана разрабатывается совместно с администрацией сельского поселения. Перспективный план отражает главные направления деятельности Совета.

Глава 2

Глава Ардатовского  сельского поселения,

Заместитель Главы по работе в Совете

Статья 5. Глава Ардатовского  сельского поселения является высшим должностным лицом исполняющим полномочия председателя Совета депутатов Ардатовского  сельского поселения.

Статья 6.  Глава Ардатовского  сельского поселения избирается Советом депутатов из своего состава по предложению депутатов Совета на срок полномочий Совета.

Статья 7. Полномочия Главы Ардатовского  сельского поселения регламентированы Уставом  Ардатовского  сельского поселения и другими нормативными актами.

Статья 8. Заместитель Главы Ардатовского  сельского поселения по работе в Совете депутатов избирается из числа депутатов открытым или тайным голосованием по представлению Главы сельского поселения на непостоянной основе.

Статья 9. Заместитель Главы по работе в  Совете депутатов осуществляет полномочия в случае отсутствия Главы Ардатовского  сельского поселения или невозможности осуществления им своих полномочий (по состоянию здоровья и иным уважительным причинам) 

Статья 10. Заместитель Главы по работе в Совете освобождается от должности на сессии по представлению Главы сельского поселения.

Глава 3

Начало работы Совета депутатов.

Порядок проведения заседаний Совета депутатов

Статья 11. 1. Основной формой деятельности Совета депутатов являются сессии (заседания) Совета депутатов. 

2. Первое заседание Совета депутатов созывается не позднее, чем через 20 дней со дня выборов.

3. Полномочия Совета депутатов приобретаются в день первого его правомочного заседания и прекращаются в день первого правомочного заседания Совета депутатов нового созыва.

4. Решение о созыве первой сессии Совета депутатов нового созыва, а так же о времени и месте  проведения первой сессии Совета депутатов нового созыва принимается председателем Совета депутатов. До избрания в установленном порядке Главы сельского поселения нового созыва открывает старейший по возрасту депутат Совета депутатов.

Статья 12. На первом заседании председательствующий сообщает Совету депутатов фамилии избранных депутатов согласно списку депутатов, переданному  ему избирательной комиссией Ардатовского сельского поселения, составленный на  день открытия первого заседания. Для ведения протоколов заседаний сессии Совета депутатов избирается секретарь сессии из числа депутатов. 

 Статья 13. 1. Правовое, организационное, документационное, аналитическое, информационное обеспечение деятельности депутатов  Совета депутатов, депутатских объединений, комиссий Совета депутатов, Главы сельского поселения его заместителя осуществляет администрация Ардатовского  сельского поселения.

2. Заседание Совета депутатов правомочно, если на нем присутствует не менее 50% от числа избранных депутатов Совета депутатов. 

3. Заседания Совета депутатов являются открытыми и ведутся гласно.

4. По решению Совета депутатов заседания могут быть закрытыми, на них вправе присутствовать прокурор района и другие официальные лица. Решение о проведении закрытого заседания принимается большинством голосов от числа депутатов Совета депутатов, принявших участие в голосовании.

5. Глава сельского поселения на закрытом заседании Совета депутатов в начале указанного заседания уведомляет депутатов Совета депутатов и приглашенных лиц об основных правилах проведения закрытого заседания, о степени секретности обсуждаемых на нем сведений и предупреждает об ответственности за разглашение и распространение сведений, составляющих государственную и иную охраняемую законом тайну.

6. Сведения, составляющие государственную и иную охраняемую законом тайну, обсуждаемые на закрытом заседании Совета депутатов, разглашению и распространению не подлежат.

Статья 14. 1. Сессии Совета депутатов могут быть очередными и внеочередными.

2. Очередные сессии проводятся не реже одного раза в три месяца. Постановление о созыве сессии Совета депутатов, а так же о времени и месте проведения сессии Совета депутатов принимается Главой сельского поселения и подлежит обязательному опубликованию в  Информационном бюллетене сельского поселения не позднее 5 дней до дня проведения сессии. 

3. Внеочередные сессии созываются по инициативе Главы сельского поселения либо не менее одной трети депутатов от числа депутатов, избранных в состав Совета, не позднее, чем в двухнедельный срок с момента проявления инициативы, изложенной в письменной или устной форме. По предложению Главы сельского поселения при возникновении чрезвычайных ситуаций  сессия  Совета депутатов Ардатовского сельского поселения может быть созвана за 1 день. 

Статья 15. 1. О созыве Совета депутатов депутаты извещаются в письменной форме с указанием места и времени проведения сессии, а также вопросов, выносимых на обсуждение, с приложением необходимых материалов (проектов правовых актов, писем и т.п.), а при необходимости в иной форме, обеспечивающей возможность ознакомления с материалами сессии.

2. Депутат Совета депутатов обязан присутствовать на его заседаниях. О невозможности присутствовать на заседании Совета депутатов депутат Совета депутатов заблаговременно информирует Главу сельского поселения либо председателя комиссии, в состав которой он входит.

3. Президиум сессии образуется в составе Главы сельского поселения, заместителя Главы по работе в Совете.

4. Перед каждым заседанием и после каждого перерыва в заседании проводится регистрация депутатов Совета депутатов.

Статья 16. 1. В начале каждого заседания Глава сельского поселения информирует депутатов о количестве присутствующих депутатов, об отсутствующих депутатах и причинах их отсутствия, о лицах, приглашенных на заседание Совета депутатов.

2. Сессии Совета депутатов проводятся в рабочие дни: утренние - с 10 до 14 часов, вечерние - с 15 до 18 часов. По решению Совета депутатов может быть установлено иное время начала и окончания заседаний.

3. На заседаниях сессии Совета депутатов ведется протокол. Протокол подписывается Главой сельского поселения. 

Статья 17. 1. На первом заседании Совета депутатов депутаты проводят выборы Главы сельского поселения, его заместителя в порядке, предусмотренном настоящим Регламентом.

2. Продолжительность и порядок проведения заседаний Совета депутатов определяются настоящим Регламентом и решениями Совета депутатов.

Статья 18. 1. Председательствует на сессиях  Глава сельского поселения, либо, в его отсутствие, заместитель Главы по работе в Совете. 

2.  Председательствующий:

- вносит на рассмотрение Совета депутатов проекты решений;

- выступает с докладом;

- выступает вне очереди на заседаниях Совета депутатов;

- дает заключения по проектам решений Совета депутатов и предлагает поправки к проектам;

- предоставляет слово для докладов, и выступлений, предложений, обращений, заявлений, справок, вопросов и ответов;

- обеспечивает соблюдение Регламента;

- проводит голосование по вопросам, требующим решений Совета депутатов, и объявляет его результаты;

- оглашает запросы, справки, предложения;

- обеспечивает порядок в зале заседания.

3. Председательствующий на заседании способствует выявлению позиций сторон по рассматриваемым вопросам, достижению взаимосогласованных решений, организует проведение консультаций с группами депутатов для преодоления разногласий и разрешения спорных вопросов, возникающих в ходе заседания.

Статья 19. 1. Повестка дня заседания Совета депутатов включает в себя:

- основные вопросы;

- организационные вопросы;

- разное;

- информационные сообщения.

2. Основными являются вопросы нормативного характера, требующие подготовки и предварительного обсуждения в органах Совета депутатов в установленном порядке.

3. К организационным относятся кадровые вопросы, вопросы организации и деятельности депутатов и Совета депутатов.

4. К части “разное” относятся вопросы, решение которых имеет характер поручений, и иные вопросы, не требующие предварительной проработки.

5. К информационным сообщениям относятся заявления и обращения депутатов, сообщения должностных лиц органов местного самоуправления Ардатовского  сельского поселения и иные вопросы, носящие информационный характер.

6. Проект повестки дня заседания вносится Главой сельского поселения на основании предложений депутатов. Администрация Ардатовского  сельского поселения не позднее, чем за 5 дней до заседания, рассылает депутатам, прокурору района, другим заинтересованным лицам проекты повестки и решений, справочные материалы.

7. Правом внесения вопросов в повестку дня заседания Совета депутатов, проектов решений и поправок к ним обладают  депутаты Совета, Глава сельского поселения,  Глава администрации Ардатовского муниципального района, прокурор района. 

8. Вопросы, входящие в компетенцию Совета депутатов, могут быть внесены в повестку дня и рассмотрены непосредственно на заседании Совета депутатов.

9. После принятия решения по каждому предложению, внесенному непосредственно на заседании Совета депутатов, повестка утверждается в целом.

10. Исключение вопросов из предложенной или утвержденной повестки заседания Совета депутатов производится большинством голосов от  числа присутствующих на заседании депутатов.

Статья 20.    
Выступающий в Совете депутатов не вправе нарушать правила депутатской этики - употреблять в своей речи грубые, оскорбительные выражения, наносящие ущерб чести и достоинству депутатов Совета депутатов и других лиц, допускать необоснованые обвинения в чей-либо адрес, использовать заведомо ложную информацию, призывать к незаконным действиям. В случае нарушения указанных правил председательствующий предупреждает выступающего, а в случае повторного нарушения лишает его права выступления в течение всего дня заседания. В случае нарушения указанных правил депутат может быть также лишен права выступления на срок до одного месяца решением Совета депутатов, принимаемым большинством от общего числа депутатов.

Статья 21. 1.Депутат на заседании имеет право:

- вносить предложения и замечания по повестке заседания, порядку рассмотрения вопросов и ведению заседания;

- выступать с докладами и информационными сообщениями, оглашать обращения, делать заявления, давать справки и разъяснения;

- задавать вопросы, участвовать в прениях;

- выступать по мотивам голосования;

- вносить поправки к проектам решений. 

2. Депутат обязан лично осуществлять право на голосование.

3. Депутат, отсутствовавший во время голосования, не вправе подать свой голос после окончания голосования

Статья 22. 1. Процедура рассмотрения и принятия решений по вопросам повестки дня заседания Совета депутатов включает:

- доклад;

- ответы докладчиков на вопросы;

- выступления по докладам (прения);

- голосование по представленному проекту решения “за основу”;

- голосование по каждой поправке к проекту решения. Редакционные поправки могут приниматься без голосования. Поправки, не влияющие на смысловое содержание текста, принимаются без голосования;

- голосование по проекту решения “в целом” производится со всеми внесенными в проект решения поправками.

2. Продолжительность доклада и заключительного слова по согласованию с докладчиком  не должна превышать:

- в пределах одного часа для доклада;

Для выступлений предоставляется:

- в первый раз до 10 минут, во второй раз – 5 минут;

- при обсуждении проекта решения до 5 минут;

- по порядку ведения, мотивам голосования, кандидатурам, для заявлений, вопросов, предложений, сообщений, справок -  до  3 минут.

3. Выступающий на заседании Совета депутатов не должен отклоняться от обсуждаемой темы, превышать лимит времени.

4. По истечении установленного времени председательствующий предупреждает об этом выступающего, а затем вправе прервать его выступление.

С согласия большинства присутствующих на заседании депутатов председательствующий может продлить время выступления.

5. Никто не вправе выступать на заседании Совета депутатов без разрешения председательствующего. Нарушивший это правило предупреждается и лишается слова. Депутаты, которые не смогли выступить в связи с прекращением прений, вправе приобщить подписанные тексты своих выступлений к протоколу заседания Совета депутатов.

5. После принятия решения о прекращении прений докладчик имеет право на заключительное слово.

6.  На заседании Совета депутатов один и тот же депутат может выступать в прениях по одному и тому же вопросу не более двух раз.

Статья 23. 1. Перед каждым голосованием депутатам и Главе сельского поселения предоставляется возможность для выступлений по мотивам голосования с обозначением причин, по которым они будут голосовать “За” или “Против”.

2. При наличии альтернативных проектов решений по вопросам, включенным в повестку дня заседания, Совет депутатов заслушивает доклады по каждому из этих проектов. После прений по докладам, перед голосованием “за основу”, депутаты определяют, какой из проектов принимается, и именно по нему проводится голосование “принять за основу”.

3. Если проект решения не принят “за основу”, то он отправляется авторам на доработку, или для этого решением Совета депутатов создается специальная редакционно-согласительная комиссия.

Если проект решения принят “за основу”, а число поступивших поправок достаточно велико, то окончательное рассмотрение проекта решения откладывается до следующего заседания для анализа и систематизации авторами проекта поступивших поправок.

Если проект решения принят “за основу”, проведено голосование по всем поправкам, но проект решения не принят “в целом”, то решением Совета депутатов создается согласительная комиссия для подготовки проекта решения к следующему заседанию Совета депутатов. 

4. Результаты голосования определяются путем подсчета голосов, поданных “За”, “Против”, “Воздержался”.

5. Решения принимаются большинством голосов от общего числа депутатов Совета депутатов (избранных и сохранивших свои полномочия), за исключением случаев, установленных Уставом Ардатовского сельского поселения.

6. Решения Совета депутатов подписываются Главой сельского поселения или председательствующим на заседании Совета депутатов.

Глава 4

Депутатские слушания

Статья 24. 1. Для выяснения фактического положения дел и общественного мнения по вопросам депутатской деятельности и по другим вопросам, находящимся в ведении комиссий, комиссии могут организовывать депутатские слушания, проводить конференции, совещания, "круглые столы", семинары и принимать участие в их работе. 

2. Депутатские слушания проводятся по инициативе Главы сельского поселения, депутатов или постоянных комиссий Совета депутатов.

3. Вопрос о проведении депутатских слушаний вносится для рассмотрения на заседание Совета депутатов.

4. Подготовку проведения депутатских слушаний обеспечивает Глава сельского поселения.

5. Протокол депутатских слушаний подписывается председательствующим на депутатских слушаниях.

Статья 25. 1. Депутатские слушания, как правило, открыты для представителей средств массовой информации, общественных объединений и общественности.

2. Совет депутатов по предложению комиссий Совета депутатов, организующих проведение депутатских слушаний, может принять решение о проведении закрытых депутатских слушаний. При проведении закрытых депутатских слушаний действуют правила, установленные статьей 20 настоящего Регламента.

Статья 26. 1. Депутатские слушания ведет Глава сельского поселения, заместитель Главы по работе в Совете либо по их поручению председатель соответствующей комиссии Совета депутатов.

     
2. Председательствующий на депутатских слушаниях предоставляет слово для выступления депутатам Совета депутатов и приглашенным лицам, следит за порядком обсуждения, выступает с сообщениями.

Статья 27.   Проведение депутатских слушаний во время сессий Совета депутатов  не допускается, если Совет депутатов не примет иное решение.

Статья 28.  1. Депутатские слушания начинаются кратким вступительным словом председательствующего на депутатских слушаниях, который информирует о существе обсуждаемого вопроса, его значимости, порядке проведения заседания, составе приглашенных лиц. Затем предоставляется слово председателю комиссии Совета депутатов продолжительностью до 20 минут для доклада по обсуждаемому вопросу, после чего выступают участвующие в депутатских слушаниях депутаты Совета депутатов и приглашенные лица.

     
2. Все приглашенные лица выступают на депутатских слушаниях только с разрешения председательствующего.

Статья 29. 1. После выступлений на депутатских слушаниях приглашенных лиц следуют вопросы депутатов Совета депутатов и других присутствующих и ответы на них. Вопросы могут быть заданы как в устной, так и в письменной форме.

   
2. Приглашенные лица не вправе вмешиваться в ход депутатских слушаний, прерывать их выкриками, аплодисментами. Председательствующий на депутатских слушаниях может удалить нарушителей из зала заседаний.

Статья 30.    
  Депутатские слушания могут заканчиваться принятием рекомендаций по обсуждаемому вопросу. Рекомендации депутатских слушаний принимаются путем одобрения большинством принявших участие в депутатских слушаниях депутатов Совета депутатов.

Статья 31. 1. Депутатские слушания протоколируются. Протокол депутатских слушаний подписывается председательствующим на депутатских слушаниях.

    
2. Рекомендации открытых депутатских слушаний могут публиковаться в печати.

    
3. Материалы закрытых депутатских слушаний предназначаются только для депутатов Совета депутатов, Главы Ардатовского  сельского поселения, Главы администрации района, а также органов, представители которых принимали участие в депутатских слушаниях.

Глава 5

Порядок голосования и принятия решений

Статья 32. 1. Решения Совета депутатов принимаются открытым, в том числе поименным, или тайным голосованием.

2. Открытое голосование проводится путем поднятия руки “За”, “против”, “Воздержался”.

Поименное голосование проводится путем опроса председательствующим каждого депутата и оформляется в протоколе заседания Совета депутатов с указанием фамилии, имени, отчества, номера округа депутата, вопроса, поставленного на поименное голосование, а также позиции каждого депутата “За”, “Против”, “Воздержался”.

3. Тайное голосование проводится по решению Совета депутатов. Для проведения тайного голосования и определения его результатов Совет депутатов открытым голосованием избирает из числа депутатов счетную комиссию в количестве не менее трех человек.

Счетная комиссия избирает из своего состава председателя и секретаря комиссии.

Решения счетной комиссии принимаются большинством голосов членов комиссии.

Бюллетени изготавливаются под контролем счетной комиссии по установленной ею форме и в определенном ею количестве.

Бюллетени для тайного голосования содержат необходимую для голосования информацию. В бюллетене для тайного голосования по принятию решения должны стоять слова “За”, “Против”, “Воздержался”. При голосовании ненужное зачеркнуть.

Время и место голосования, порядок его проведения устанавливаются счетной комиссией и объявляются депутатам председателем счетной комиссии.

Недействительными считаются бюллетени не установленной формы. При голосовании по принятию решения Совета депутатов недействительными считаются бюллетени, в которых оставлены или вычеркнуты все позиции: “За”, “Против”, “Воздержался”.

О результатах тайного голосования счетная комиссия составляет протоколы, которые подписываются всеми членами счетной комиссии. По докладу счетной комиссии Совет депутатов открытым голосованием принимает решение об утверждении результатов тайного голосования.

При выявлении ошибок в порядке и технике голосования проводится повторное голосование.

Статья 33. 1.Решение Совета депутатов, принятое на заседании с поправками, подписывается Главой сельского поселения.

2. Решения Совета депутатов вступают в силу с момента опубликования в Информационном бюллетене сельского поселения если иной срок не указан в самом решении, либо в порядке, предусмотренном  Уставом Ардатовского  сельского поселения

Статья 34. 1. Процедура рассмотрения информационных сообщений включает:

-  выступление;

-  ответы на вопросы.

2. Информационное сообщение принимается к сведению. Для принятия иного решения, содержащего поручения по проработке или реализации обозначенных в сообщении проблем, Совет депутатов может принять решение.

Глава 6. 

Депутатские объединения

Статья 35. Для совместной деятельности и выражения коллективной позиции по вопросам, рассматриваемым Советом депутатов, депутаты могут создавать депутатские объединения в порядке, установленном настоящим Регламентом.

1. Депутатскими объединениями являются фракции и группы.

  2. Фракцией является объединение депутатов Совета депутатов, сформированное из депутатов по партийной принадлежности.

Во фракцию входят все депутаты Совета депутатов, выдвинутые соответствующим избирательным объединением, а также депутаты, пожелавшие участвовать в работе данного депутатского объединения.

Депутаты Совета депутатов, не вошедшие во фракции, вправе образовывать депутатские группы.

Фракции и депутатские группы обладают равными правами, установленными Уставом Ардатовского  сельского поселения и настоящим Регламентом.

3. Депутат может быть членом только одного депутатского объединения.

4. Депутаты Совета депутатов, не вошедшие ни в одно из депутатских объединений при их регистрации либо выбывшие из депутатского объединения, в дальнейшем могут войти в одно из них при согласии депутатского объединения.

5. Полным наименованием фракции является использованное в избирательных документах наименование политической партии, выдвинувшей кандидатов в депутаты Совета депутатов. Фракция вправе иметь установленное положением о фракции краткое наименование, соответствующее ее полному наименованию.

6. Фракция избирает из своего состава руководителя фракции и заместителя (заместителей) руководителя фракции. В соответствии с положением о фракции фракция может образовывать руководящий орган (руководящие органы).

7. Деятельность фракции организуется ею самостоятельно в соответствии с Федеральным законом от 11 июля 2001 года N 95-ФЗ "О политических партиях", Федеральным законом от 6 октября 2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Уставом Ардатовского  сельского поселения, настоящим Регламентом, положением о фракции.

8. Фракция принимает положение о фракции на организационном собрании большинством голосов от общего числа депутатов Совета депутатов, выдвинутых соответствующим избирательным объединением.

9. В положении о фракции устанавливаются:

а) полное и краткое (если оно имеется) наименование фракции;

б) структура фракции;

в) порядок избрания руководителя фракции и заместителя (заместителей) руководителя фракции;

г) порядок избрания руководящих органов фракции (если они имеются);

д) порядок избрания (назначения) лиц, уполномоченных представлять фракцию на сессиях Совета депутатов, в государственных органах, органах местного самоуправления и общественных объединениях;

е) порядок принятия решений фракции;

ж) иные положения, касающиеся внутренней деятельности фракции.

10. Решения фракции принимаются, как правило, открытым голосованием. Фракция может принять решение о проведении тайного голосования. Решения фракции принимаются большинством голосов от общего числа депутатов, входящих во фракцию, если иной порядок принятия решений не предусмотрен настоящим Регламентом, положением о фракции.

11. Фракции информируют Главу Ардатовского  сельского поселения и депутатов о решениях по вопросам организации своей деятельности.

12. Деятельность в Совете депутатов одного депутатского объединения не допускается.

Статья 36.1. Регистрации подлежат депутатские объединения численностью не менее 7 депутатов Совета депутатов.

2. Регистрацию фракции осуществляет комиссия Совета депутатов по вопросам местного самоуправления.

3. Для регистрации фракция представляет:

а) список депутатов, входящих в состав фракции;

б) протокол организационного собрания фракции;

в) положение о фракции.

4. Регистрация фракций производится не позднее двух рабочих дней со дня представления в комиссию Совета депутатов по вопросам местного самоуправления, документов, предусмотренных частью 3 настоящей статьи.

Глава 7

Постоянные комиссии Совета депутатов

Статья 37. Для предварительного рассмотрения и подготовки вопросов, относящихся к компетенции Совета, а также содействия проведению в жизнь его решений, Совет избирает из числа депутатов постоянные комиссии сроком, на 5 лет. Численный состав каждой комиссии определяется Советом.

В течение своих полномочий Совет депутатов может образовывать новые постоянные комиссии, реорганизовать ранее созданные, вносить необходимые изменения в персональный состав комиссии.

Статья 38.  Каждый депутат вправе вносить предложения по составу постоянных комиссий, высказывать критические замечания и предложения по работе комиссии и отдельных членов.

Кандидатуры в состав постоянных комиссий голосуются персонально или по списку, а избрание каждой постоянной комиссии оформляется решением Совета с указанием состава комиссии и председателя комиссии.

Статья 39. Постоянные комиссии Совета депутатов ответственны перед Советом и ему подотчетны.

Статья 40. Совет депутатов  в случае необходимости может образовывать временные комиссии.

Состав и задачи временных комиссий определяются Советом при их образовании. Временная комиссия прекращает свою деятельность после выполнения возложенных на нее задач или досрочно по решению Совет депутатов.

Глава 8.

Досрочное прекращение полномочий Совета депутатов
Статья 41. Полномочия Совета депутатов могут быть прекращены досрочно в случае его роспуска в порядке и по основаниям, которые предусмотрены статьей 73 Федерального закона от 06.10.2003 г. № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации». Полномочия Совета депутатов могут быть также прекращены:

          1)в случае принятия Советом депутатов решения о самороспуске. Указанное решение считается принятым, если за него проголосовало не менее чем две трети от установленной численности депутатов Совета депутатов;

          2)в случае вступления в силу решения суда о неправомочности данного состава депутатов Совета депутатов, в том числе в связи со сложением депутатами своих полномочий;

          3)в случае преобразования  Ардатовского  сельского поселения.

Статья 42. Досрочное прекращение полномочий Совета депутатов влечет досрочное прекращение полномочий его депутатов.

Статья 43.  В случае досрочного прекращения полномочий Совета депутатов досрочные выборы в Совет депутатов проводятся в сроки, установленные федеральным законом.

Глава 9

Заключительные положения

Статья 44. 1. Регламент Совета депутатов, изменения к нему принимаются большинством голосов от общего числа депутатов Совета депутатов и оформляются решением Совета депутатов.

2. Регламент, а также решения Совета депутатов о внесении изменений к нему вступают в силу со дня их принятия, если Совет депутатов не примет иное решение.

3. Процедуры проведения заседаний Совета депутатов, рассмотрения иных вопросов деятельности Совета депутатов, не предусмотренных настоящим Регламентом, принимаются на заседании Совета депутатов большинством голосов от числа депутатов Совета депутатов, принявших участие в голосовании, оформляются протокольно и действуют со дня их принятия.

Статья 45. 1. Протокол заседания Совета депутатов оформляется  в недельный срок и подписывается Главой Ардатовского  сельского поселения  или председательствующим на сессии Совета депутатов.

2. Копии протоколов заседаний Совета депутатов, копии решений Совета депутатов находятся в свободном доступе для депутатов Совета депутатов и должностных лиц администрации Ардатовского сельского поселения, а также  направляются  прокурору района.

Статья 46.  Подлинники решений Совета депутатов и протоколов заседаний Совета депутатов хранятся в администрации Ардатовского сельского поселения до передачи в районную архивную службу на постоянное хранение.

