РЕСПУБЛИКА МОРДОВИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ АРДАТОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО

ПОСЕЛЕНИЯ АРДАТОВСКОГО

МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ         ____________________________________________________________________
    20 марта 2026 г.                            пос.ст. Ардатов                                № 5

 
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на землях, земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности Ардатовского сельского поселения  ардатовского муниципального района Республики Мордовия, а также на землях, находящихся в неразграниченной форме собственности»
 
В соответствии с Федеральным законом от 28 декабря 2009 г. N 381-ФЗ "Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации", Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", постановлением Правительства Российской Федерации от 29 сентября 2010 г. N 772 "Об утверждении Правил включения нестационарных торговых объектов, расположенных на земельных участках, в зданиях, строениях и сооружениях, находящихся в государственной собственности, в схему размещения нестационарных торговых объектов", статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации", Администрация Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района постановляет:
 
1.Утвердить административный регламент  по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на землях, земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, а также на землях, находящихся в не разграниченной форме собственности»  согласно приложению.

2.Признать утратившим силу постановление администрации Ардатовского сельского поселения  № 21 от 29.12.2014г. «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на землях, земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия»  

3. Постановление вступает в силу со дня  его официального опубликования в «Информационном бюллетене» Ардатовского сельского поселения и  подлежит размещению на официальном сайте Администрации Ардатовского сельского поселения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»

 
  
        Глава Ардатовского
        сельского поселения                                            Н.И. Юдин

Приложение  

к постановлению администрации

Ардатовского сельского поселения
от 20.03.2026 г. № 5 
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги

«Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на землях, земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, а также на землях, находящихся в неразграниченной форме собственности»

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на землях, земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, а также на землях, находящихся в неразграниченной форме собственности» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности  муниципальной услуги.
2. Административный регламент определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) по предоставлению муниципальной услуги, порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 1. Основные положения стандарта предоставления

 муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги – «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов  на землях, земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, а также на землях, находящихся в неразграниченной форме собственности» (далее – муниципальная услуга).


4. Муниципальная услуга предоставляется:

Администрацией Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия (далее - Администрация);

Адрес Администрации Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района: ул. Полевая, д. 1а, с. Чукалы, Ардатовский район, Республика Мордовия.
Режим работы администрации:

Режим работы администрации:

Понедельник - пятница: с 8.30 до 16.30,

перерыв на обед:  с 13.00 до 14.00, 

выходные дни: суббота, воскресенье, нерабочие праздничные дни. 

Телефоны: 8 (83431)  2-27-34
Адрес электронной почты:  satantion_ardatov@ mail.ru
Официальный сайт в сети Интернет –https://stardatov.ardatov-rm.ru/ 
      В целях предоставления государственных и муниципальных услуг установление личности заявителя может осуществляться в ходе личного приема посредством предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в органах, предоставляющих государственные услуги, органах, предоставляющих муниципальные услуги, многофункциональных центрах с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года N 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".
     5. Результатом предоставления муниципальных услуг является разрешение на размещение нестационарных торговых объектов на землях  Ардатовского сельского поселения, земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности, а также в собственности, которая не разграничена либо отказ в предоставлении услуги.   

6. Муниципальная услуга предоставляется в 30-ти дневный срок с момента регистрации заявления о предоставлении услуги.

7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
-  заявление согласно Приложению № 1 к настоящему административному регламенту; заявление может быть заполнено от руки или машинным способом и составляется в единственном экземпляре-подлиннике и подписывается заявителем; 

- копия свидетельства о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

- копия свидетельства о постановке юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя  на учет в налоговом органе;
- копия справки о постановке на налоговый учет физического лица в качестве налогоплательщика налога на профессиональный доход (самозанятого).
7.1. Заявление на предоставление муниципальной услуги составляется по установленному образцу и подписывается заявителем.

7.2. Заявление на предоставление муниципальной услуги заполняется от руки или с использованием технических средств.

7.3. Заявление составляется на русском языке. Все предоставляемые вместе с заявлением документы, выполненные не на русском языке, подлежат переводу на русский язык. Верность перевода либо подлинность подписи переводчика должна быть удостоверена нотариальной записью.

8. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить непосредственно в управлении по работе с населением администрации Ардатовского муниципального района, с использованием средств телефонной связи, электронного информирования или посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет).

9. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной.

10. Основными требованиями к информированию получателей являются:

достоверность и полнота информирования о процедуре;

четкость в изложении информации о процедуре;

удобство и доступность получения информации о процедуре;

оперативность предоставления информации о процедуре.

11. Форма информирования может быть устной или письменной, в зависимости от формы обращения получателей или их представителей.

12. При устном информировании получателей, специалист должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, в случае необходимости с привлечением компетентных специалистов. Специалист информирует получателей о возможности получить информацию в письменной форме. Время ожидания в очереди получателей не может превышать 15 минут. Продолжительность приема у специалиста - не более 15 минут.

13. Специалист не вправе осуществлять информирование получателей, выходящее за рамки информирования о стандартных процедурах и условиях предоставления муниципальной услуги и влияющие прямо или косвенно на индивидуальные решения получателей.

14. Ответ на вопрос предоставляется в простой, четкой и понятной форме, с указанием фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

15. Ответы на письменные обращения направляются в письменной форме или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения получателя) и должны содержать ответы на поставленные вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона исполнителя. Письменные обращения получателей рассматриваются в течение 30 дней со дня их регистрации.

16. Сведения о местонахождении Администрации, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются в средствах массовой информации, на информационных стендах, на официальном Интернет-сайте Администрации Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района - https://ardatovskij-r13.gosweb.gosuslugi.ru/
Подраздел 2. Основания для отказа в предоставлении

 муниципальной услуги

17. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является: 

- подача заявления о выдаче разрешения, содержащего недостоверные сведения;

- несоответствие заявленного места размещения нестационарного торгового объекта, ассортимента планируемых к реализации товаров,  схеме размещения нестационарных торговых объектов, утвержденной постановлением администрации сельского поселения. 

18. О наличии оснований для отказа в приеме документов заявителя устно информирует сотрудник администрации Ардатовского сельского Ардатовского муниципального района. О принятом решении заявитель также должен быть письменно уведомлен. Письмо должно содержать мотивированное обоснование и все выявленные причины, а также пути исправления выявленных недостатков, а также разъяснение о порядке обжалования принятого решения.

19. В случае подачи заявления о выдачи разрешения на размещение НТО на один НТО несколькими заявителями, преимущественное право на разрешение на размешенное НТО остается у заявителя, первым, по дате, подавшем вышеуказанное заявление.

Подраздел 3. Стандарт комфортности

20. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной или муниципальной услуги и при получении результата предоставления государственной или муниципальной услуги в случае обращения заявителя непосредственно в орган, предоставляющий государственные услуги, орган, предоставляющий муниципальные услуги, или многофункциональный центр.
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги составляет не более 10 минут.

21. Помещение для предоставления муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами, компьютером с возможностью печати.

Для ожидания приема заявителям отводится специальное место, оборудованное стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов.

22. На информационных стендах и официальном сайте содержится следующая информация:

полные наименования органов и организаций, предоставляющих муниципальную услугу;

контактные телефоны, график работы, фамилии, имена, отчества и должности специалистов, осуществляющих прием и информирование получателей;

процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде;

перечень документов, представляемых заявителями для получения муниципальной услуги;

образец заявления;

извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, регулирующих деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, наиболее важные места выделяются полужирным начертанием либо подчеркиваются.

23. Качество предоставления муниципальной услуги подтверждается отсутствием жалоб со стороны заявителей и соблюдения сроков предоставления муниципальной услуги.

24. Доступность для заявителей предоставления муниципальной услуги обеспечивается за счет публичного информирования о предоставлении муниципальной услуги в средствах массовой информации способами, предусмотренными законодательством.

Подраздел 4. Требования к оплате предоставления муниципальной услуги, иные требования к предоставлению муниципальной услуги

25. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Раздел 3. Административные процедуры

Подраздел 1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения,

в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

26. Предоставление муниципальной услуги включает следующие административные действия:

-  прием, проверка и регистрация заявления и прилагаемых документов (в случае представления их заявителем);

- запрос документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

- рассмотрение заявления и принятие решения о выдаче  разрешения или отказе в  выдаче разрешения;

- оформление  разрешения  или отказа в выдаче разрешения;

- выдача заявителю готовых документов.

Блок-схемы последовательности административных действий по предоставлению муниципальной услуги представлены в приложении 2 к Административному регламенту.

Глава 1. Прием и регистрация заявления

27. Основанием для начала процедуры является обращение заявителя в администрацию поселения с заявлением. 

В день поступления заявления и прилагаемых к нему документов должностное лицо проводит проверку правильности оформления заявления, регистрирует его.

28. В случае если заявление оформлено с нарушениями требований настоящего регламента, заявителю вручается (направляется) уведомление о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления.

29. Время приема документов от заявителя на личном приеме не может превышать 20 минут.

Срок выполнения административной процедуры: 1 день.

30. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления о выдаче разрешения и вручение (направление) уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления.

Уведомление подписывает Глава Ардатовского сельского поселения  Ардатовского муниципального района. 

Глава 2. Запрос документов в рамках межведомственного информационного взаимодействия

31. Основанием для начала процедуры является факт регистрации заявления.

Срок выполнения административной процедуры: 5 дней.

Результатом административной процедуры является получение необходимых документов.
Глава 3. Оформление разрешения или отказа в выдаче разрешения
32. Основанием для начала процедуры является факт поступления заявления с пакетом документов Главе Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района.

Глава Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района рассматривает заявление и документы о выдаче разрешения с учетом их соответствия предъявляемым требованиям, принимает решение о выдаче разрешения или отказе в выдаче. 
33. При положительной резолюции специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги вносит данные в журнал регистрации разрешений, оформляет проект разрешения по форме согласно Приложению 3 и передает его на подпись Главе Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района.

34. При отрицательной резолюции специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги оформляет мотивированное уведомление об отказе в выдаче разрешения в двух экземплярах и передает его на подпись Главе Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района с последующей регистрацией в установленном порядке.

35. Срок выполнения административной процедуры: 10  дней.

Результатом административной процедуры является подготовленное разрешение или мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Глава 4. Выдача готовых документов заявителю

36. Основанием для начала процедуры является подписанное Главой Ардатовского сельского поселения Ардатовского муниципального района разрешения или мотивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги по телефону или электронной почте уведомляет заявителя о выдаче разрешения или отказе в выдаче разрешения. По желанию заявителя мотивированный отказ может быть направлен ему по почте.

37. При выдаче готовых документов специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги удостоверяется, что получатель является именно тем лицом, на чье имя оформлен итоговый документ - разрешение или  уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, либо лицом, на которого надлежащим образом оформлена доверенность на получение итогового документа.  При подтверждении полномочий выдает заявителю разрешение под роспись в журнале регистрации разрешений или мотивированное уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

38. В случае неявки заявителя в день, назначенный для получения результата предоставления муниципальной услуги, документы, подлежащие выдаче заявителю, направляются уполномоченным лицом в течение 1 рабочего дня, следующего за днем, назначенным для получения результата предоставления муниципальной услуги заявителю по почте заказным письмом с уведомлением о вручении.

39. Срок выполнения административной процедуры: 7 дней.

Результатом административной процедуры является вручение (направление) заявителю разрешения или мотивированного уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Приложение №1

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на землях, земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности  Ардатовского  сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, а также в собственности, которая не разграничена»
Главе Ардатовского сельского поселения Ардатовского  муниципального района Республики Мордовия                                                      ______________________________________

(Ф.И.О.)                                                  ____________________________________

от__________________________________________

      (должность представителя  юридического лица, ИП, самозанятый)

 Ф.И.О. _______________________________________ 

Юридический адрес:____________________________

___________________________________________

ОГРН______________________________________ ИНН_______________________________________

тел./факс____________________________________e.mail___________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

на получение разрешение на размещение нестационарного торгового объекта

     Заявитель ______________________________________________________________

                                            Ф.И.О. самозанятого, индивидуального предпринимателя,

__________________________________________________________________________

                         наименование юридического лица, руководитель, должность)

    Свидетельство    о   регистрации    юридического   лица    или предпринимателя № __________ от «___» ______________ 20___ г.   

 ИНН ______________________________________________________________

   Адрес стационарного объекта торговли или общественного питания (с указанием типа предприятия): ________________________________________________________

Прошу Вас рассмотреть возможность выдачи разрешения на размещение нестационарного торгового объекта___________________________________________
                                        ( тип объекта : палатка, лоток, тонар,  площадка для сезонной торговли, автолавка, др.)

для реализации ____________________________________________________________

на планируемом месте ______________________________________________________

__________________________________________________________________________

                                                             (полный адрес)

площадью _______________ кв. м;   режим работы объекта_______________________

    Ознакомлен(а)  с основными требованиями  к организации  работы нестационарных торговых объектов _________________

                подпись

 "____" ___________ 20____г.

Приложение №2

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на землях, земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности  Ардатовского   сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, а также в собственности, которая не разграничена»
Блок-схема предоставления муниципальной услуги






                                                                                                               






Приложение 3
к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение нестационарных торговых объектов на землях, земельных участках, в зданиях, строениях, сооружениях, находящихся в муниципальной собственности Ардатовского   сельского поселения Ардатовского муниципального района Республики Мордовия, а также в собственности, которая не разграничена»

РАЗРЕШЕНИЕ №___

на размещение нестационарного торгового объекта

срок действия с  «___» __________20__ года  по «___» __________ 20__ года

Разрешение выдано_________________________________________________________

__________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя, ФИО самозанятого)

На право реализации ______________________________________________________

на территории  Ардатовского   сельского поселения Ардатовского  муниципального района Республики Мордовия

По адресу _________________________________________________________________

Тип объекта _______________________________________________________________

Площадь объекта___________________________________________________________

Режим работы _____________________________________________________________ 
Глава Ардатовского сельского поселения 

Ардатовского муниципального района     

__________________  / ________________________

            (подпись)                           (расшифровка подписи)                                                   

м.п.
Заявитель.


Обращение с заявлением о выдаче разрешения.





Вручение (направление) заявителю уведомления о приеме  заявления к рассмотрению или  уведомления о необходимости устранения нарушений в оформлении заявления и (или) представления отсутствующих документов


Срок выполнения: 1 день


 





Прием, проверка и регистрация заявления


 и прилагаемых документов.








Рассмотрение заявления. Принятие решения о выдаче  разрешения или отказе в  выдаче разрешения.





Оформление разрешения или мотивированного 


уведомления об отказе в выдаче разрешения.











Выдача заявителю готовых документов








